 ARMUTLU KAYMAKAMLIGI
_ ILCE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI BOLOMU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN EN
SIRA | HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER GEC
NO TAMAMLANMA
SURESI
Gorevlendymelgr 1-Dilekce
1 (Ek Ders Ucretli 2-Mezuniyet belgesi
Karsilig1 Ogretmen nty g, 1 HAFTA
N . 3-Adli sicil ve Saglik beyani
Gorevlendirme . . Y
. . 4-Niifus clizdan 6rnegi
Basvuru Islemleri)
2 1-Dilekge 1 HAFTA

Personel Kimlik
Kart1

2-Personel Kimlik Kart1 Basvuru Formu

~ ARMUTLU KAYMAKAMLIGI _
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

TEMEL EGITIM - ORTA OGRETIM - MESLEKI VE TEKNIK EGITIM -

DiIN OGRETiIMi BOLUMU HiZMET STANDARTLARI




Mezuniyet/ Ayrilma

1-Dilekge

Eil}gflg;n(e[g;%loma 2-Niifus clizdani 6rnegi S GUN
ARMUTLU KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGIiTiM MUDURLUGU
DESTEK HiZMETLERiIi BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

a) Ikametgah senedi

b) Niifus ctlizdani sureti

c) Sabika kaydi

d) Gegici teminat dekontu

e) Sartname alindi1 dekontu

f) Personel Giivenlik Formu
1(2 kul ve Q) _Adlna kayitl okul kantin isletmesi olmadigina ve ihalelerden yasaklama karar1 bulunmadigina SURE iHALENIN

urumlarimizda dair belge. CESIDINE GORE

Bulunan Okul h) Kantin kirama ihalelerinde katilimcilardan,

Kantinlerinin Thalesini
Yapmak

05.06.1986 tarihli ve 3308 sayilt Mesleki Egitim

Kanunu hiikiimlerine gore kantincilik alaninda alinmis ustalik belgesi sahibi olma sart1 aranir.
Ancak, katilimcilarin higbirisinde ustalik belgesi bulunmamasi durumunda isyeri agma belgesi,
kalfalik, kurs bitirme belgelerinden en az birine sahip olma sart1 aranir.

1) Gegici teminat olarak yatirildigina dair dekont.

i) Okulun servis tagimaciligin1 yapmadigina dair yazi

FARKLILIK ARZ
EDER




Kantinlerin %3 Arz

Bedeli, Kesin AYLIK BAZDA
Teminat, 11, ilce Ve Banka Dekontlari KIRALARIN
TAKIBI
Okul Paylariin
Yatirilmasi
657 Sayil1 Kanuna
Tabi Personel Ile 1-Emekli Onayu.
4/B,4/C,Ucretli Ve 2-Gorevden Ayrilma Yazisi. 1 Gi
Vekil Olarak Gorev | 3-Dilekee un
Yapan Personelin
Emekli Yolluklar1
~ ARMUTLU !(_A_YMAL(AI_\_IILIG__IV )
] ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
INSAAT VE EMLAK BOLUMU HIZMET STANDARTLARI
ihale ilan siireleri ve
kurallari ile 6n ilan
. e s madde 13- (degisik:
He Milli Egitim 30/7/2003-4964/9 md.)
Miidiirligiince - . , NP .
- Dogrudan Temin Usuliiyle biitiin isteklilere
Yapilacak Dogrudan rekliflerini

Temin Usuliiyle
Hizmet Alimlar1
Onarim Isleri

Madde 22- (Degisik: 30/7/2003-4964/15 md.)
Idare Sartnamesinde Belirtilen Belgeler

hazirlayabilmeleri i¢in
yeterli siire tanimak
ihale ilan siireleri ve
kurallari




~ ARMUTLU KAYMAKAMLIGI _
ILCE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
HUKUK VE MEVZUAT BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

Inceleme, Sorusturma

8 |ve Degerlendirme is | Sikayet Dilekgesi ve Ihbar 15 Giin
ve Islemleri,
ARMUTLU KAYMAKAMLIGI
ILGE MiLLI EGIiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI
1-Bagvuru formu
2-Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
9 Ozel Okul ve Ozel 5-Yerlesim plan1 3 adet (35x50 cm ebatlarinda) ve CD kaydi 3 GUN
Egitim Okulu A¢gma 6-Kurum Yonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD 7-Y 6netici ile
kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam egitim personelinin en az ligte
birine ait gérevlendirme teklifleri ve tiim personelin ¢alisma tekliflerinin yapilacagina dair
taahhiitname
8-Kira sozlesmesi veya tapu ornegi
Ozel Okul, O..Z?l Egmm Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekcesi
10 Okullarlnda.Ogr efume .| Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri 3 GUN
Ara Verme Izninin Iptali I
ile flgili islemler Kurum bilgileri formu
Ozel Okul, Ozel Egitim 1-Kurucu/ kurucu Eemsvil'cisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
2-Kurum bilgileri 6rnegi
Okulunun 3-Ortaklar Kurulu karar1 -
11 |Kurucu/Kurucu 4-Tiim led 3 GUN
Temsilcisi Talebiyle - um personete Guyury yazist - -
Ogretime Ara Vermesi S-Mlldur,‘ogretmen 1st1f::1 dlle'k.g:el‘erl
6-Ogrenci kaydi1 olmadigina iligkin yazi
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3-Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
19 Ozel Okul, Ozel Egitim | 4-Kira szlesmesi 3 GON

Okulu Devredilmesi

5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi

6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurumda kurucu odas1 olduguna dair yazili beyan

8-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri




Ozel Okul, Ozel Egitim

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

13 |Okulunun isim 2-Ortaklar Kurulu karari 3 GUN
Degisikligi 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
Ozel Okul, Ozel Egitim | 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

14 | Okulunun 2-Tum personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi 3 GUN

Kurucu/Kurucu

3-Idareci ve egitim personelinin istifa dilekgeleri




Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi

Ozel Okul, Ozel Egitim

1-Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2-En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da noter tasdikli 6rnegi)
3-3 adet yerlesim plan1 (35x50cm ebadinda) ve CD kaydi

15 1 okulunun Kurum Nakli | 4-Yap: kullanim izin belgesi (Miifettisler tarafindan istenilmektedir) 3 GUN
5-Kurum bilgileri 6rnegi
6-Adres tespiti yazisi
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve CD
Okulu Yerlesim Plan1 ve kaydi ..
16 . Ce g 3-Bir adet eski yerlesim plani 3 GUN
Kontenjan Degisikligi I
istegi 4-Kurum bllgll_erl Grnegi ' o . o
5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da
noter tasdikli 6rnegi)
Ozel Okul, Ozel Egitim 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
Okulunda 2-Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri yiiriitme yetkisine sahip ..
17 y . e 3 GUN
Kurucu/Kurucu oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
Temsilcisi Degisikligi 3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
1-Gergek veya tiizel kisilere ait miiracaat dilekgesi
2-Noter tasdikli imza sirkiileri
Ozel Okul, Ozel Egitim | 3-Yatirim bilgi formu
18 |Okullarda Tesvikten 4-Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak ¢evresel etki degerlendirmesi olumlu karar1 veya 3 GUN
Yararlanma cevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karari
5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya Tiirkiye
Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya noterden veya sicil merciinden tasdikli 6rnegi
1-Dilekge a)Sirket ve benzerleri icin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayinlanmis veya Noter tasdikli
sirket sozlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi b) Diger 6zel hukuk tiizel
kisiler i¢in yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu temsilcisi olarak sectigi gergek kisiyi
gosteren karar 6rnegi
19 |Ozel Yurt Agma 2-Kurucuya ait iki adet fotograf 3 GUN

3 -Adli sicil beyan1
4-ikametgah belgesi
5-Diploma

6-Binaya ait li¢ adet roleve




7-Binanin endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten il Saglik Miidiirliigiinden alinan
belge

8-Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi veya tapu senedi

9-Kurucu bina tizerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden alinan belge
10- Binanmn mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar Miidiirliigiinden alinan yap1
kullanim izin belgesi

11- Yetkili (Yap1 Denetim Firmalar1) kurulustan alinan binanin depreme dayanikli oldugunu
gosteren belge

12- Sirket ve benzerleri i¢in Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya Noter tasdikli sirket
sOzlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

1-Dilekge a)Sirket ve benzerleri i¢in Ticari Sicil Gazetesi'nde yayinlanmis veya Noter tasdikli
sirket sozlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi b)Diger 6zel hukuk tiizel
kisiler i¢in yonetim kurulu veya yetkili organin kurucu temsilcisi olarak segtigi gercek kisiyi
gosteren karar drnegi

2-Kurucuya ait iki adet fotograf

3 -Adli sicil beyan1

4-ikametgah belgesi

5-Diploma

6-Binaya ait li¢ adet roleve

20 |Ozel Yurt Agma 7-Binanin endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten il Saglik Miidiirliigiinden alinan 3 GUN
belge
8-Binanin kiralik olmasi halinde kira s6zlesmesi veya tapu senedi
9-Kurucu bina tizerinde intifa hakkina sahipse buna iligkin olarak tapu sicilinden alinan belge
10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar Miidiirliigiinden alinan yap1
kullanim izin belgesi
11- Yetkili (Yap1 Denetim Firmalar1) kurulustan alinan binanin depreme dayanikli oldugunu
gosteren belge
12- Sirket ve benzerleri i¢in Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya Noter tasdikli sirket
sozlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin | 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu 2-Yonetim Kurulu karari ..
21 L : . 2 GUN
Temsilcisinin Talebiyle 3-Tiim personele duyuru yazisi
Ogretime Ara Vermesi 4-Ogrenci kayd: yapilip yapilmadigina iliskin yazi
Ozel Yurtlarda Ogretime | 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
22 | Ara Verme Izninin iptali | 2-Y6netim Kurulu karar 2 GUN
ile Ilgili Islemler 3-Tiim personele duyuru yazisi




4-Ogrenci kayd: yapilip yapilmadigina iliskin yazi

23

Ozel Yurt Yerlesim Plani
ve Kontenjan Degisikligi
Istegi

1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve CD
kayd1

3-Bir adet eski yerlesim plani

4- Bayindirlik ve Iskan Il Miidiirliigiiniin inceleme raporu

1 GUN

24

Ozel Yurtlarinin Isim
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yo6netim Kurulu karari
3-1lkogretim miifettisleri raporu

2 GUN

25

Ozel Yurt
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
3-Adli sicil beyani

4-Ikametgah beyani

5-2 adet renkli vesikalik fotograf

6-Diploma/ gegici mezuniyet belgesi

2 GUN

26

Ozel Yurtlarin Kurum
Nakli

1-TC kimlik no

2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3-Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
4-Yerlesim plan1 ve CD kayd1

5-11 Saglik Miidiirliigii raporu
6-Bayimdirlik ve Iskan il Miidiirliigii raporu
7-11 Itfaiye Miidiirliigii raporu

8-Tlkdgretim miifettisleri raporu
9-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10-Adli sicil beyant

11-lkametgah belgesi 12-Diploma

2 GUN

27

Ozel Yurdun
Devredilmesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Noter tarafindan diizenlenen devir sdzlesmesi

3-Yeni kurucuya ait adli sicil beyan1

4-Kira sozlesmesi

5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8-Adli sicil beyani

9-Ikametgah belgesi

2 GUN




10-Diploma
11- Niifus ciizdan1 fotokopisi

28

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Varsa Ortaklar Kurulu karar1
Ozel Yurdun Kapatilmas: | 3-Tiim personele duyuru yazisi 2 GUN
4-Personel istifa dilekgeleri

5-Ogrenci kayd1 yapilip yapilmadigina iliskin yazi
6- Tlkdgretim miifettisi inceleme raporu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tablodaki bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya
da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat Yeri: lige Milli Egitim MGdurliga ikinci Mirracaat Yeri: ARMUTLU KAYMAKAMLIGI
isim : Omer Faruk DURSUN Isim : Abdulselam OZTURK
Unvan: iige Milli Egitim Middr Unvan: Kaymakam
Adres: Kargiyaka Mah. Armutlu Meydani No:22 Adres: Kargiyaka Mah. Armutlu Meydani No:22
Tel :(226) 5312623 Tel :(226)5314999
Faks : (226) 531 26 23 Faks : (226) 531 28 72
E-Posta: armutlu77@meb.gov.tr E-Posta: armutlu@icisleri.gov.tr
ACIKLAMA:

OZEL OGRETIM KURUMLARININ HER TURLU i$ VE iSLEMLERI iLE IiLGILI iLK MURACAAT iLGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGUNE
YAPILACAKTIR. MURACAATTAN SONRA MUDURLUGUMUZE iNTIKAL EDEN EVRAKLARIN iSLEMLERIi, OZEL OGRETIM
BOLUMU TARAFINDAN YURUTULECEKTIR.



mailto:armutlu77@meb.gov.tr
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