T.C.
ARMUTLU KAYMAKAMLIGI
Ilge Niifus Miidiirliigii

ARMUTLU NUFUS MUDURLUGUNUN HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQO)
A)-EVLILIK iCi DOGUM
1-Basvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografli belge (nmiifus ciizdam, siiriicii belgesi,
pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri) (
2-Dogum raporu (Saglik Kuruluglarinda Doganlar)
1 | Dogum Tescili B)-EVLILIiK DISI DOGUM 10 dakika
1-Annenin kimligini kanitlayan belge ile sahsen bagvurusu
2-Dogum Raporu (Saglik Kuruluslarinda Doganlar)
Dosyanin
hazirlanmasi 1
1-Sakli Niifus Ilmiihaber-Dilekce-Beyan-Formu (Iimiihaber béliimii sakli niifusun ikamet giin.
ettigi koy veya mahalle muhtarliginca doldurulup, fotografi yapistirilip muhtar ve iiyeler | Sorusturmasi
tarafindan imzalanmp onaylandiktan sonra "Dilekge" boliimiine ilgilinin adi, soyadi ve| biten dosyanin
2 Sakh Niifus Basvuru islemleri dilekge tarihi yazilarak imzalanir.) (Form Niifus Miidiirliiginden alinir), (Nif. Hiz. Yon. 35. Md.) karar merciine

2-Sahsen basvuru.
3-Iki adet fotograf.

gonderilmesi 7
giin
Hakkinda tescil
Karari verilenin
tescili 1 Saat




18 yasindan biiyiik bulunmus

1-Mahkemece kayyim tayin edildigine iligskin karar (Niif. Hiz. Yén. 37. Md.)

3 Lo gentane i P e 2-Saglik Kurulu Raporu (Niif. Hiz Yén. 37. Md.) 50 Dakika
dziirlii kisilerin tescili 3-Tahkikat Formu (Niif. Hiz. Yon. 37. Md.)
4 _\I_Igstélllll idasllk Kararlarmm 1-Yetkili Makam Karar1 (Nif. Hiz Yén. 46,47,48 Md.) 15 dakika
) - 1-Bagvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografli belge (niifus ciizdami, siiriicii belgesi,
Gogmen Olarak'veya Yetkili pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri)
Makam Karar Ile Turk (2008/5 nolu Genelgenin 3. maddesi)
5 | Vatandashgm Kazananlarm | 2-Dilekee . . . . . 15 dakika
Aile Kayitlarinin 3-Ayni aileden olduklarini ispatlayan, kendi iilkelerinden getirecekleri, usuliine uygun
Birlestirilmesi olarak onaylanmis aile kaydi. Ayni aileden olduklarini Aile Kayd: ile ispat edemeyenler i¢in
mahkemeden tespit karart (Nif. Hiz Yén. 49. Md.)
1-Form Dilekge (VAT-12)
2-Niifus clizdan1 veya Ornegi
3-Diger devlet vatandagliginin hangi tarihte kazanildigin1 gosterir kimlik bilgilerini igeren _
6 Cok vatandashgmn tescili ve usuliine gore onaylanmis bir belgenin noter tasdikli Tiirkce terclimesi (Nif. Hiz. Yon. 51. Md. ile 15 dakika
Vat. Yon. 81. Md.)
4-Farkl1 kimlik bilgilerine sahip olan kisinin, ayn1 kisi olduguna dair Tiirk mahkemelerince
verilmis tespit karar1. (vat. Yon. 85. Md.)
1-Form Dilekge (VAT-13)
7 Cok vatandashk aciklamasimin | 2-Niifus ciizdan1 veya 6rnegi 15 dakika
gecersiz hale getirilmesi 3-Diger devlet vatandasligini hangi tarihte kaybettigini gosterir kimlik bilgilerini igeren ve
usuliine gore onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkce terclimesi. (vat. Yon. 84. Md.)
8 Evlenme 1-2 adet gorevlilerce tanzim edilmis Evlenme Bildirimi. (VGF-20) (Nif. Hiz Yén. 53. Md.) 10 dakika
Evlilik Soyadi ile Birlikte 1-Bagvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografli belge (niifus ciizdami, siiriicii belgesi,
asaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri :
9 | Kizhik Soyadmi Kullanma pasaport, evienme ciizdan g )| 10 dakika
Talebi 2-Form dilekce (Niifus Miidiirliigiinden temin edilecek) (Nif. Hiz. Yon. 55. Md.)
Oliim 1-2 adet gorevlilerce tanzim edilmis 6liim tutanagi. (VGF-70) (Nif. Hiz. Yon. 65,66. Md.)
10 2-Olen kiginin Niifus Ciizdani. (Niifus ciizdant yoksa bu husus tutanagin ilgili alaninda 10 dakika

belirtilir.) (if. Hiz Yon. 65/5. Md.)




Tiirkiye Cumhuriyeti
vatandasi ile evli olan bir

a)-._Yurt icinde dlen yabancinin 6liim olayim gosterir belge ile basvurulmasi halinde:
1-Olimii belirten resmi belge. (Saglik kuruluslar: veya ozel hastanelerce diizenlenen
kayitlara dayanmilarak kamu kuruluslarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik kazalariyla

11 ilgili raporlar, mahkeme kayitlar:, mahkeme kararlar: veya benzeri belgeler.)NiitHiz.Yon.68. Md. 10 dakika
yabancinin Tiirkiye’de veya
yurt disinda 6liimii b)-Yurt disinda 6len yabancinin 6liim olayini gosterir belge ile bagvurulmasi halinde:
1-Yabanci resmi makamlarca verilmis usuliine gore onaylanmis noter tasdikli Tiirkge
terctimeli 6lim belgeleri, (Nif. Hiz Yon. 68. 167.Md.)
A)-OLUM OLAYINI GOSTERIR BELGE iLE BASVURULMASI HALINDE: Oliim olaymn
1-Oliimii belirten resmi belge (Saglik kuruluslari veya dzel hastanelerce diizenlenen | 89Sterir belge ile
kayitlara dayanilarak kamu kuruluslarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik kazalariyla basvurulmas
o g . S halinde 10 dakika.
ilgili raporlar, mahkeme kayitlar:, mahkeme kararlar: veya benzeri belgeler.)NiifHiz.Yon.68. Md
- < . .. . . . Belge ibraz
1o | Ol oldugu halde aile B)-HERHANGI BIR BELGE IBRAZ EDILEMEMESI DURUMUNDA: edilememesi
kiitiiklerinde sag goriinenler 1-Altsoyu ve istsoyu ile kardesleri, bunlarin yoklugu halinde mirasgilarinin, 6liim olayini durumunda
bilenlerin kimlikleri ve yerlesim yeri adreslerini belirtir talep dilekgesi. (Form dilekge Niifis sorusturmaya
Miidiirliigiinde alinir) (Niit. Hiz. Yon. 69 ve 77. Md.) baslama 7 giin.
2-Miilki idare amiri araciligi ile giivenlik makamlarina yaptirilacak olan arastirmada, kisinin Sorusturmasi
6ldiiglinlin tespit edilmesi halinde tutanak diizenlenerek Olim olay1 aile kiitligline tescil | bitenin tescili 7
edilir. (Nif. Hiz. Yon. 69. Md.) giin.
Herhangi bir nedenle dis
temsilcilige bildirilemeyen 1-Talep dilekgesi
13 | Yurt disindaki 6liimlere ait 2-Yabanci resmi makamlarca verilmis usuliine gore onaylanmis noter tasdikli Tiirkce 1 saat
tutanaklarin Tiirkiye’de terciimeli 6liim belgeleri. (Nif. Hiz. Yon. 71. 167. Md.)
tutulmasi
14 I:quus't'a Kayith Olmayanlarin 1-Kisinin oliimiine iligkin tutanaklar. i Hiz Yén. 72. Md.) 1 saat
Oliimii
15 | Oliim Kaydimin Kaldirilmasi 1-2 adet Kesinlesmis Mahkeme Karar1 (Niif. Hiz Yon. 75. Md.) 10 dakika
16 | Gaiplik-Gaipligin Feshi 1-2 adet Kesinlesmis Mahkeme Karar1 (Nif. Hiz. Yén. 77. Md.) 10 dakika




Oliimiine Kesin Gozle

1-Altsoyu ve iistsoyu ile kardesleri, bunlarin yoklugu halinde miras¢1 veyahut vekillerinin
dilekge ile bagvurmalari,
2-Iddiay1 kanitlayacak ilgili makamlardan alinacak resmi belgeler.

ACIKLLAMA :
a)-Niifus Miidiirliigiince sorusturma yaptirilir.

Tamamlanan
belgelerin
kontrol edilerek
alinmasi 1 saat.

17 | Bakilanlarmn 6liimiiniin Tescili | ). O|diigii iddia edilen kisinin o olayin meydana geldigi sirada o yerde bulundugunu | Sorusturmaya
(Oliim Karinesi) kanitlamaya yeterli goriiliirse, durum gerekgeli olarak miilki idare amirinin onayma sunulur. | baslama 7 giin.
C)-Miilki idare amirinin uygun bulmasi tizerine resen iki niisha 6liim tutanagi diizenlenir ve | Sorusturmasi
aile kiitligline tescil edilir. bitenin tescili 7
¢)-Miilki idare amirince Oliim kaydinin tescili uygun bulunmadigi takdirde ilgililerin giin
istekleri reddedilir. Kendilerinden mahkemeye bagvurarak kaybolan kimsenin 6lii veya sag
oldugunun hakim tarafindan hilkkme baglanmasi istenir. (Nif. Hiz. Yén. 77. Md.)
18 Vasiyetname Bildirimi veya 1-Noter veya dis temsilciliklerimizce diizenlenen vasiyetname bildirimi, iptali, mirastan 10 dakika
Iptali feragata iliskin belge, (Nif. Hiz. Yén. 155. Md.)
. 1-Basvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografli belge (niifus ciizdani, siiriicii belgesi, | Dayanak belgesi
19 Maddi Hata / Idarece Kayit pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri) istenmemesi
Diizeltme / Kayit Tamamlama | (2008/5 nolu Genelgenin 3. maddesi) halinde 15 giin,
2-Dilekge  (Niif. Hiz Yén. 79. Md.) aksi halde 30 giin
1-Basvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografli belge (niifus ciizdani, siiriicii belgesi,
pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri)
20 Din Hanesinin Bos Birakilmasi, | (2008/5 nolu Genelgenin 3. maddesi) 10 dakika
Degistirilmesi 2-Dilekge (Nif. Hiz. Yon. 82. Md.)
3-18 yasindan kii¢iik ¢ocuklarin din hanesi ile ilgili islemlerde anne ve babanin birlikte
miiracaati. (MK 341.Md.)
1-Bagvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografli belge (miifus ciizdani, siiriicii belgesi, D?‘yanak be'Q?Sl
21 K.aylt TaSIma /Kayit éﬁggé)g{;ﬁ Gﬁ\;ég}:ﬁne&cnﬁtgjigl, memur clizdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri) h;Sl::Ielg"enf;n;Sl'n’
Birlestirme 2-Dilekee

3-Mahkeme Karar1 (Niif. Hiz. Yon. 93,94,95. Md.)

aksi halde 30
giin




Babahiga Hiikiim, Soybaginin

22 Kurulmasi veya Reddi 1-2 adet Kesinlesmis Mahkeme Karar1 (Niif. Hiz. Yon. 103,104. Md.) 20 dakika
1-Basvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografli belge (niifus ciizdan, siiriicii belgesi,
pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri)
(2008/5 nolu Genelgenin 3. maddesi)
2-Dogum raporu (Saglik Kuruluslarinda Doganlar)
3-Annenin kimlik bilgileri
4-Cocuk niifus aile kiitiiklerine kayitl ise ¢ocugun da kimlik bilgileri )
23 | Tamma 5-Tanima basvurusu mahkemeye, notere veya konsolosluga yapilmigsa diizenlenen 2 adet 20 dakika
resmi senet ya da vasiyetname veyahut karar (Nif. Hiz Yén. 107,108. Md.
6-Yabanci kadindan dogan c¢ocugun taninmasinda; kadinin ¢ocugun dogdugu tarihteki
medeni halinin tespiti amaciyla yabanci resmi makamlarca verilmis, usuliine gore
onaylanmis noter tasdikli Tiirk¢e terclimeli medeni hal belgesinin asli. (Nif. Hiz Yon. 107/2. Md.)
7-Tanima beyaninda bulunan kimse kiigiik veya kisitli ise veli veya vasisinin de rizasi
24 | Tammmann iptali 1-2 adet Kesinlesmis Mahkeme Karar1 (Niif. Hiz. Yon. 110. Md.) 10 dakika
Diizenleme nedenleri
MADDE 16- (1) Kimlik kart1 “dogum”, “degistirme” veya “kayip” nedeniyle diizenlenir.
Diizenleme nedeni kimlik kartinda yer almaz.
(2) Herhangi bir yolla Tiirk vatandasliginin kazanilmasi halinde, kimlik kartt dogum nedeniyle
diizenlenir. Tiirk vatandasliginin kazanilmasi nedeniyle kimlik kart1 diizenlenmesinde kisinin bir
adet biyometrik fotografi ve kimligini ispatlayan pasaport benzeri bir belge istenir.
(3) Kisi adina birden fazla kimlik kart1 diizenlenemez.
Fotograf
25 | TC Kimlik Karti MADDE 17- (1) Kimlik kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini gostermesi 15 dakika

bakimindan son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Kimlik karti
basvurusunda kisinin ibraz ettigi fotograf taranarak sisteme kaydedildikten sonra bagvuru
sahibine iade edilir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar
kabul edilmez.

(2) On bes yasin1 tamamlamamis ¢cocuklarin kimlik kartlarinda fotograf yer almaz. Ancak
basvuran tarafindan talep edilmesi veya kimlik kartinin seyahat belgesi olarak kullanilacaginin
beyan edilmesi halinde her yas grubundaki ¢ocuklarin kimlik kart1 fotografli olarak diizenlenir.




Kimlik kart1 basvurusu

MADDE 18- (1) Kimlik kart1 bagvurusu yurt i¢inde, Genel Miidiirliikk web portali izerinden ya
da Cagr1 Merkezi aracilifiyla randevu alinarak veya randevusuz olarak niifus miidiirliiklerine,
yurt disinda ise dis temsilciliklere yapilir. Kimlik kart1 talebinde biyometrik verisi ve imzast
alinacak kisinin sahsen basvurusu esastir.

(2) 11k defa kimlik kart1 basvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii
belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik kart1, basin kart1 veya muhtarlik¢a
diizenlenmis talep belgesi gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet
biyometrik fotograf ile yapilir.

(3) 11k defa kimlik kart1 basvurusu sirasinda fotografsiz niifus ciizdan ile basvuran kisilerin
herhangi bir kimlik belgesi ibraz edememeleri durumunda;

a) On bes yasin1 tamamlamamis ¢ocuklarin; veli, vasi veya vekaletname ibraz edenler ile
Kanunun 17 nci maddesindeki beyanla yiikiimlii kisilerin kimlik kart1 bagvurusu alinir.

b) On bes yasin1 tamamlayanlarin; kimligini kanitlayacak fotografli resmi belge ibraz
edememeleri durumunda kisi ile niifus kiitliklerinde kayith kisinin ayni1 kisi olup olmadigi
hususunda tereddiite diisiilmesi halinde miilki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine
arastirma yaptirilir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde basvuru alinir. Sorusturmanin
olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli goriilmemesi, kisinin iddia
ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi halinde; varsa anne veya babasindan,
anne veya babasinin 6lmiis olmas1 halinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayal1 Tiirk
mahkemelerinden alinmig anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit karari ibraz edilmedikce
kimlik kart1 basvurusu alinmaz.

(4) Niifus clizdan1 ibraz edemeyen veya yerlesim yeri adresi bulunmayan ya da beyan edilen
yerlesim yeri adresinden sliphe duyulan kisilerin kimlik karti talepleri {i¢iincii fikranin (b)
bendinde belirtildigi sekilde yaptirilan sorusturma sonucuna gore degerlendirilir.

(5) Niifus mudiirligiince veya dis temsilcilik¢e kisinin kimligi dogrulandiktan sonra kimlik
bilgileri ve yerlesim yeri bilgileri sorgulanarak basvuran kisiye onaylatilir. Bu bilgilerde
degisiklik olmas1 durumunda usuliine gore gerekli diizeltme yapildiktan sonra kimlik kart1
basvurusu alinir.

(6) Basvuru sirasinda:

a) Kisinin ibraz ettigi biyometrik fotograf taranarak sisteme kaydedilir.

b) Yonergenin 33 {incii maddesinde belirtilen usul ve esaslara gore kisinin biyometrik verisi
almir. Biyometrik veri alinmasina engel bir durumun olmasi halinde ise nedeni sisteme
kaydedilir.

¢) Kisinin kimlik kartin1 teslim almasini talep ettigi kisi bilgileri, ev, is, cep telefonu, teslimat ve
e-posta adresi gibi iletisim bilgileri alinir. Ayrica talep halinde kimlik kart: teslim zarfinda
telefon bilgisine de yer verilir.

¢) Kimlik kart1 bagvurusu sirasinda kisiye PIN zarfi verilir. Kisiye verilen PIN zarfi numarasi




sisteme kaydedilir.
d) Kimlik kart1 bedeli bagvuru sirasinda tahsil edilir.

(7) Islem sonunda talep belgesinin bir niishas1 basvuran kisiye imzalatilarak niifus miidiirliigii
veya dis temsilcilikte muhafaza edilir. Diger niisha ise kisiye verilir.

(8) Dogum bildirimlerinde kimlik kart1 bagvurusu alinir ve kimlik kart1 bagvuru esnasinda beyan
edilen adrese gonderilir.

Uluslararasi Aile Ciizdam

1-Degistirilecek veya yenilenecek olan uluslararasi aile ciizdani

2-Bagvuru sahibine ait niifus cilizdan, siiriicii belgesi, pasaport, memur ciizdani, basin karti,
avukat kimlik kart1 belgelerinden biri ve fotokopisi (2008/5 nolu Genelgenin 3. maddesi)

3-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda ¢alisan personel i¢in
kurum yetkilisi tarafindan diizenlenmis Uluslararas1 Aile Ciizdan1 Talep Belgesi

4-Eslere ait fotograf (1’er adet)

5-Degerli Kagit Bedeli (Her y1l Mali Bakanliginca belirlenir.) (Nif. Hiz Yén. 117. Md.)

26 .. . 1 saat
Diizenlenmesi
ACIKLAMA
a)-Diizenlenen uluslararasi aile ciizdani eslerden birine veya resmi vekiline verilir.
b)-Evliligin herhangi bir nedenle son bulmasi halinde uluslararasi aile cilizdani
diizenlenmez.
c)Uluslararasi aile ciizdani tanziminde diger hususlarda Niifus clizdanlarinda uygulanan usul
ve esaslar uygulanir.
1-Dilekce (vat. vén. 53. Md.) Dilek¢e Miidiirliikte verilmektedir.
2-iki Adet Fotograf (vat. Yén. 53. Md.)
Dogumla Tiirk Vatandas1 Olup | 3-Yabanci devlet vatandasi oldugunu gosteren kimlik belgesi veya pasaport (vat. Yon. 53. Md.)
da Cikma Izni Almak Suretiyle
27 | Tiirk Vatandash@im Kaybeden | ACIKLAMA 15 Dakika

Kisilere Mavi Kart
Diizenlenmesi

1-Tirk vatandasliginin kaybindan sonra kimlik bilgilerinde meydana gelen degisiklikler
Mavi Kart diizenlenmesinde dikkate alinmaz. (vat. Yon. 54. Md.)

2-Cocuk adina diizenlenen Mavi Karta, istenmesi halinde fotograf yapistirilir. (vat. Yon. 54. Md.)
3-Fotograflar niifus clizdan1 boliimiiniin 8. maddesinde anlatildigi gibi olacak. (vat. von. 54. Md.)




28

Adres Beyam Ile Ilgili Islemler

A) BEYAN EDILEN ADRES (UAVT) MEVCUT VE BOS iSE;
1-Bagvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografli belge (niifus ciizdani, siiriicii belgesi,

pasaport, evlenme ciizdanm, memur cilizdam, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri)
(2008/5 nolu Genelgenin 3. maddesi ile Bakanligin 10/03/2010 giin ve 32824 sayili Talimatr)

B) BEYAN EDILEN ADRES ULUSAL ADRES VERI TABANINDA (UAVT)
MEVCUT VE ADRESTE BASKA KiSILERIN OTURDUGU GORUNUYOR iSE;
1-Bagvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografli belge (niifus ciizdani, siiriicii belgesi,

pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdam, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri)
(2008/5 nolu Genelgenin 3. maddesi ile Bakanligin 10/03/2010 giin ve 32824 sayili Talimatr)

2-Beyan edilen adrese ait, bagvuru sahibi veya aile fertlerinden biri adina elektrik, su,
telefon, dogalgaz abonelik sozlesmesi veya faturasi, noter huzurunda imzalanmis kira
sOzlesmesi, tapu kayd1 gibi belgelerden biri (Bakanligin 10/03/2010 giin ve 32824 sayili Talimat1)

C) DAHA ONCE BEYAN EDILMIiS ADRESIN ¢“BIRLIKTE OTURMA
GEREKCESIYLE” BiR BASKA KiSi TARAFINDAN BEYAN EDILMESI;
1-Bagvuru sahibinin kimligini kanmitlayan fotografli belge (niifus ciizdani, siiriicii belgesi,

pasaport, evlenme ciizdani, memur ctizdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri)
(2008/5 nolu Genelgenin 3. maddesi ile Bakanligin 10/03/2010 giin ve 32824 sayili Talimati)

2-Ilgilinin adreste hali hazirda oturmakta olan kisi ile birlikte miiracaati, aksi durumda
adreste hali hazirda oturan kisinin apartman-site yoneticisi, lojman idaresi sorumlusu veya

muhtar tarafindan birlikte oturduguna iliskin yazili beyani iStenir. (Bakanligmn 10/03/2010 giin ve 32824
say1l1 Talimati)

ACIKLAMA
a)-Yerlesim yeri adresi ayni konut olan ailenin ergin bireyleri birbirlerinin yerine adres

beyaninda bulunabilir. “Aile” kavraminda ana baba ve ¢ocuk anlasilmalidir. (Adres Kayit Yon.
13.Md. ile Bakanligin 10/03/2010 giin ve 32824 sayili Talimati)

b)-Yerlesim yeri adresine iliskin degisikliklerin 20 is giinii i¢inde yerlesim yeri ilge niifus
midirliigiine bildirilmesi gerekir. (Adres Kayit Yon. 14.Md)

C)-Bildirim yiikiimliliigiinii yerine getirmeyenlere ve ger¢ege aykiri adres beyaninda
bulunanlara idari para cezasi uygulanir. (Nif. Kan. 68/1-c. Md.)

¢)-Noterden verilen temsil yetkisini ve kapsamini belirten yazili belgeyi ibraz edenler,
temsil ettikleri kisinin, aynmi konutu paylasan esinin ve ergin olmayan c¢ocuklarinin
yerlesim yeri ve diger adresi ile ilgili bildirimde bulunabilir. Aynm1 vekaletname ile birden
fazla aile adina bildirimde bulunulamaz. (Bakanlizin 10/03/2010 giin ve 32824 sayili Talimatr)

10 dakika

Sorusturma
gerektiren
durumlarda.
Sorusturmasi
bitenin tescili 7
giin.




1-Basvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografli belge (niifus ciizdani, siiriicii belgesi,
pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri)

29 | Bilgi ve belge istenmesi Sﬂ?ﬁgﬂ;g enelgentn 3 maddes) 7 giin
3-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin ash ve fotokopisi ile vekilin
kimligi ve fotokopisi
1-Bagvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografli belge (niifus ciizdami, siiriicii belgesi,
pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri)
(2008/5 nolu Genelgenin 3. maddesi)
2-Dilekge (Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz.) (Nif. Hiz. Yén. 148. Md.)
3-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asli ve fotokopisi ile vekilin
kimligi ve fotokopisi

Niifus Kayit Ornegi ACIKLAMA
30 |Veya 1-Niifus kayit 6rnegini kaydin sahipleri veya bunlarin egleri ile veli, vasi, alt ve listsoylar1 ya 5 dakika

Yerlesim Yeri ve Diger Adres
Belgesi Verilmesi

da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler niifus midiirliiklerinden almaya
yetkilidirler. (Niif. Hiz Yon. 151. Md.)

2-Altsoy, bir kimsenin gocuklarini ve torunlarini; iistsoy, bir kimsenin ana, baba, dede ve
ninelerini ifade eder. (evi.vsn. 2.Md)

3-Vekillik belgesi ibraz edenler, ancak vekili bulundugu kisilere ait niifus kayit 6rnegini
alabilirler. ovif. Hiz Yén. 160. Md.)

4-Ayn1 konutu paylasan ve aralarinda aile bagi bulunan es ve ergin ¢ocuklar birbirlerinin

yerlesim yeri ve diger adres bilgilerini dogrudan alabilir. (Bakanhgn 16/06/2008 giin ve 50828 sayili
Talimat1)




Cok Dilli Belgelerin
Diizenlenmesi
(Dogum Kayit érnegi, Evlenme

1-Basvuru sahibinin kimligini kanitlayan fotografli belge (niifus ciizdam, siiriicii belgesi,

pasaport, evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin karti, avukat kimlik karti, belgelerinden biri)
(2008/5 nolu Genelgenin 3. maddesi)

2-Dilekge ( Sahsen basvurularda yazili miiracaat aranmaz.) (Niif. Hiz Yén. 148. Md.)

5 dakika

31 X 0 3-Evlenme Ehliyet Belgesi taleplerinde Tiirk vatandasi ile evlenmek isteyen yabancinin
Kayit Ornegi, Oliim Kayit kimligine iliskin pasaport, kimlik karti, dogum belgesi gibi kimlik bilgilerini ihtiva eden
Or ”eg’} Evlenme Ehliyet resmi ve giincel belge dilekge ekinde (1994/8 nolu Genelgenin 1. Md.)
Belgesi) 4-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin ash ve fotokopisi ile vekilin
kimligi ve fotokopisi.
32 Vatandaslardan gelen ihbar ve 1- Dllekg:e ve varsa ekleri (Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun 4. Md) 30 gun

sikayet icerikli dilekceler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

flk Miiracaat Yeri flge Niifus Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri Armutlu Kaymakamlig1

Isim Sultan SEN Isim Yusuf Meliksah AYDIN

Unvan Armutlu ilge Niifus Miidiirii Unvan Armutlu Kaymakami
Armutlu flge Niifus Miidiirliigii Armutlu Kaymakamlig:

Adres Karsiyaka Mah. Pazar Sk. No:22 Adres Karsiyaka Mah. Pazar Sk. No:22
ARMUTLU ARMUTLU

Telefon (0226) 531 15 96 Telefon (0226) 531 19 96

Faks (0226) 531 15 96

E-Posta sultan.sen@icisleri.gov.tr




